增值税发票税控开票软件网络抄报操作手册

增值税发票税控开票软件自动网络抄报处理

   目前增值税发票税控开票软件具有自动完成抄报处理的功能，在抄报征期及网络畅通情况下登录开票软件，软件即可自动完成“上报汇总”及“反写”操作。财务人员在纳税征期只需要执行纳税申报即可。如果系统没有自动完成抄报处理，请纳税人按照以下说明步骤执行抄报处理。

按月报税的企业每个月抄报的流程：先在开票软件【上报汇总】数据—然后在北京国税网上纳税申报系统中【上传增值税纳税申报表】—最后在开票软件中进行【反写】。
按季度报税的企业（通常是指小规模）抄报流程：每年的2、3、5、6、8、9、11、12月份抄报的时候只需要在开票软件当中操作【上报汇总】数据—然后直接点击【反写】即可，无需上传申报表，只有在1、4、7、10这个四个月份征期的时候才需要完成北京国税网上纳税申报系统的申报。
提醒：使用网上抄报之前，确保开具的全部发票上传成功。查询是否存在未上传发票方法为：系统设置--系统参数设置--参数设置--网络配置，点击“手工上传发票明细”，如果提示“未上传发票为0张”则开具的全部发票已上传成功；如果提示“未上传发票为X张，确定上传么？”，点击确定按钮即可上传未上传的发票。
二、登陆开票软件
[image: image1]将黑色带线税控盘连接电脑USB接口，双击桌面税控发票开票软件(税控盘版)蓝色“税”字图标，打开开票软件，选择对应的操作员，如设置的有口令，输入口令，如未设置的话则直接点击登陆。税控盘口令统一为：88888888。
三、网上抄报操作步骤
第一步：进入开票软件，

点击报税处理——网上抄报。

   

第二步：统一点击【上报汇总】，向税务机关提交报税数据，初次点击上报汇总的时候会提示让设置网上抄报的密码，建议设置为88888888，以后再抄报，就无需再输入了。
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提醒：无论您单位有没有开具过此类发票，也无论有没有购买过对应的发票，只要在税控盘中存在的发票类型，都必须在征期的时候点击【上报汇总】，主分机结构的也同样适用，所有的税控盘当中的所有票种，都必须统一点击【上报汇总】。
 

第三步：在本单位的【北京国税网上纳税申报系统】，填写上传增值税纳税申报报表。（进行季报的纳税人此步骤只需在1、4、7、10这个四个月份征期的时候进行操作，其它月份不需要操作。）
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第四步：统一【反写】，第三步操作成功之后，点击报税处理——网上抄报，逐一点击【反写】，有多少种发票类型，每种发票都要逐一【反写】，同样的，主分机也是一样的操作，所有的发票都反写成功，那么本开票机就抄报成功，如下图：
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   第五步：如何判断反写成功；同样在网上抄报界面，只需查看【开票截止时间】，对应的发票种类下方的开票截止时间只要是【下月征期的最后一天】，就证明反写成功了，如下图：
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注意：小规按纳税人按季填写上报增值税申报表，但开票软件每月必须进行抄报反写的操作。
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                                                   2016年5月13日
